INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30/Diclembre/2021

Lic. Francisco José Quezada lurado
Administrader General

Ministerio de Cultura v Deportes

5u despacho,

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siende el siguiente:

Mombre completo del Contratista:  José Daniel Pérez Alvarez cul; 2875 71106 0115

Nuamero de contrato: 029 - 200 - 2021 Acuerdo Ministerial: 180-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: BOG10563

Ndmera de Factura: 3672131583 Serie: Bo4EoARC
Honerarios Mensuales: Q. 8000.00 Perlodo del Informe: Diclernbre

Monto Total del Contrate . 0, 15733.33 Plazo del Contrato: 2M11/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

s servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrate: "El Téenico” se compromete a prestar sus servicios Téenlcos para la Direccién de Asuntos Juridicos de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacian v diligencia v con arreglo o las
prescripciones de sus conacimientos téenlcos, en la prestacidn de Servicios Téenicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segin Clausula de contrate: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)  Apové en la procuracién de los documentos gque se emiten en esta Direccién

b) Apové en el ordenamiento del archlvo de la Direccién de Asuntos Juridicos de este Ministerio

¢}  Apoyé en el envio de la correspondencia egresada de la Direccién de Asunto Juridicos.

d) Apoyé en el analisis de documentos de los artistas inscritos en el programa "apovarte’

e) Apoyé en las dillgencias que de esta direccién surgieron.

f)  Apoyé en la digitalizacion de los documentos archivados en la Direccldn de Asuntos Juridicos.

)  Apoyé en la verificacién de los documentos que conforman el expecliente de licitacién para
leis mejores de las instalaciones del pargue Erlck Barrroneo en la zona 7

losé Daniel Pérez Alvarez Licenciada Claudia Maria Pérez Arévalo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guaternala, 30 de diciernbre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimaclo sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

MNombre cormpleto del Contratista: José Daniel Pérez Alvarez CUI: 2875 71106 0115
Ndmero de contrate: 029 - 200- 2021 Acuerdo Ministerial: 1180-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 8961056 3
Ndmero de Factura: 3672131583 Serie: B94EOABC
Honorarios Mensuales: 0B8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q1573333 Plazo del Contrato: 02/M/2021 al O1h12/202
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: "EI Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccion de Asuntos Juridicos

del Dejpacho fuperior del Ministerial de Cultura y Deportes, con dedicacién v dillgencla y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo COrdenado de las Actividades Realizadas durante el Periesde Comprendido:

+ S¢ apoyd en ¢l ordenamiento del archive fisico de la Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior.

® Se apoyd en la elaboracién de conocimientos v oficios para el traslado de documentos,

s Se apoyé en la digitalizacién de documentos que ingresan e egresan de esta direccidn para el mejoramiento del archivo.

= Se apoyod en lo procuracion de los diferentes expedientas administratives y judiciales proplos de la Direccidn de Asuntos Juridicos.

& Se apoyd en la revision de las bases del evento de licitacidn nombrado "mejoramiente instalaciones deportivas y recreativas parque erick bernabé
Barrondo Gaorela, Zona 7 Guatemala, Guatemala.

Se apoyd en todas las diligencias administrativas que de esta Direccidn surgieron.

José Daniel Pérez Alvarez Licenciada Cloudia Maria Péarez Aréualo
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrade de dirigirme o usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  José Daniel Pérez Alvarez Cul: 2875 71106 0115
Namero de contrato: 029 - 200 - 2021 Acuerdo Ministerial: 1180 - 2021

Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Técnico Nit del Contratistea: 8961056 3

Nomero de Factura: 3672131583 Serie: Bo4EoAsC
Honorarios Mensuales: Q. 8 000.00 Periodo del Informe: Diclembra

Meonte Total del Contrato 0. 15733.33 Plazo del Contrato: 2112021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los serviclos: Direccitn de Asuntos Juridicos

Ohjetiveos del Contrato: "El Téenleo™ se compromete a prestar sus Servicios Téenieos para La Direecion de Ajuntos Juridices

del Deypache fuperier del Ministerial de Cultura y Deportes, con dedicacién v dillgencia v con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios Téenicos que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (seadn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenacdo de los Resultados Obtenidos:

# Se cred una base de datos digital y fisica de los conocimientos, oficios v providencias en la Direccion de Asuntos Juridicos.

+ Sc apoyé en las diligenclas de procuracldn de los expedientes administrativos v judiciales,

= Se verificd y analizé con exito las bases de licitacion para el evento de "mejoramiento instalaciones deportivas y recreativas parque erick Baernabé
Barrondo Gareio, Zona 7 Guatemala, Guatemala,

* 5S¢ revisaron los expedientes provinientes del programa "ApeyvArte” para la posterior elaboracién del acuardo ministerial,

# Se revisaron los acuerdos ministeriales en donde se verificd que los nombres de los beneficiarios del plan Apoyarte coincidan con el nombrea del
documento personal de identificacion,

# Se cumplié en el mejoramiento v ordenamiente de los archlvos fisicos que se encuentran en la Direccidn de Asuntos Juriclicos.

José Daniel Pérez Alvarez Licenciada Claudia Maria Pérez Arévalo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autfridad que Evalua los Servicios
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